Zarzadzenie Nr 119.2022
Woéjta Gminy Biatosliwie
z dnia 27 grudnia 2022r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej

Na podstawie art. 26, 27 i 28 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze

zm.) zarzadza sie co nastepuje:

§1
Przeprowadzi¢ roczng inwentaryzacje wg stanu na dzient 31 grudnia 2022 r. znajdujgcych sie w Urzedzie
Gminy:
e Srodkdéw pienieznych w gotdwece,
e papieréw wartosciowych (czeki, weksle, gwarancje),
e drukdw Scistego zarachowania.

Do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie

osobowym:

1) Alina Razniewska - Przewodniczacy
2) Agnieszka Maternowska - Cztonek

3) Ewa Niemczynska - Cztonek

§2

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywéw polegajaca na:

e uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego potwierdzenia stanéw naleznosci i aktywdéw finansowych,

o weryfikacji prawidtowosci standw wynikajagcych z ksigg rachunkowych przez pordwnanie ich
z odpowiednimi dokumentami zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

Do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald oraz do przeprowadzenia inwentaryzacji

drogg weryfikacji prawidtowosci stanéw wynikajgcych z ksigg rachunkowych przez poréwnanie ich

z odpowiednimi dokumentami wyznaczam zespét spisowy:

1) Jolanta Nowak

2) Klaudia Hajman

3) Marta Uscitowska

§3

Osoby powotane na cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej ponoszg petng odpowiedzialno$¢ za wtasciwe oraz zgodne
z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§4

Zobowigzuje sie Komisje do:

1.
2.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory ) zatwierdzone przez Kierownika
jednostki nalezy ujg¢ w ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej nalezy dostarczy¢ Gtdwnemu Ksiegowemu Urzedu
Gminy nie pdzniej niz do dnia 13.01.2023 r. z inwentaryzacji przeprowadzonej metodg spisu z natury oraz
z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze potwierdzenia sald i w drodze poréwnania danych i weryfikacji
wartosci pozostatych sktadnikéw.



§5

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

/-/ Krzysztof Rutkowski



Zatqcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 119.2022
Wojta Gminy Biatosliwie

z dnia 27 grudnia 2022 r.

Harmonogram Inwentaryzacji

Termin przeprowadzenia

Przedmiot . . . . . Rodzaj, forma, metoda,
Lp. . . Obiekt zinwentaryzowania inwentaryzacji I ..
inwentaryzacji technika inwentaryzacji
od - do
1. | Grunty Dane ewidencji ksiegowej i ewidenciji 02.01.2023r. — 13.01.2023r. Weryfikacja salda na dzien

operacyjnej stanowiska gospodarki gruntami

31.12.2022r.

Wartosci niematerialne

Dane ewidencji ksiegowej i ewidengiji

Protokét z inwentaryzacji

2. i brawne operacyjnej 02.01.2023r.—-13.01.2023r. | metodg weryfikacji wg.
P Referatu Finansowo-Budzetowego stanu na dziert 31.12.2022 r.
Srodki trwate i pozostate . o . Weryfikacja salda na dzien
3. érodki trwate w uzyciu Dane ewidencji ksiegowe;j 02.01.2023r.—-13.01.2023r. 31122022 .
Srodki trwate w budowie . L . Weryfikacja salda na dzien
4. (inwestycje rozpoczete) Dane ewidencji ksiegowe;j 02.01.2023r.—13.01.2023r. 31.12.2022 .
Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji Weryfikacja salda na dzien
5. 2 operacyjnej 02.01.2023r. - 13.01.2023r, | . crymad
pracownikami . . 31.12.2022r.
Referatu Finansowo-Budzetowego
. . Dane ewidencji ksiegowej i ewidengiji — .
6. Rozrachunki publiczno Operacyinej 02.01.2023r. — 13.01.2023r. Weryfikacja salda na dzien
prawne . . 31.12.2022 .
Referatu Finansowo-Budzetowego
L, Dane ewidencji ksiegowej i ewidengiji Pisemne uzgodnienie sald
Naleznosci - . .
7. i zobowiazania operacyjnej 02.01.2023r.—-13.01.2023r. | z kontrahentami na dzien
3 Referatu Finansowo-Budzetowego 31.12.2022r.
$rodki pienieine w Protokot z inwentaryzacji
8. kasie plenie Kasa Urzedu Gminy 30.12.2022r. wg. stanu na dzien
31.12.2022r.
Druki s’cisfeg.o ' Protokot z inwentaryzagji
g, |Zarachowania, zeki .\ eqy Gminy 30.12.2022r. wg. stanu na dzieri
obce, weksleiinne
. L . 31.12.2022r.
papiery wartosciowe
. S . Pisemne uzgodnienie
10. | Pozyczki i kredyty Wedlug stanu ewidendji ksiggowej, 02.01.2023r. - 13.01.2023r. | salda wg. stanu na dzieri
Referat Finansowo- Budzetowy
31.12.2022r.
Srodki pieniezne . . Pisemne uzgodnienie
W k hunk ki
11. | zgromadzone na Rej‘?gfc L?n?ﬁs:;oigz?jig’xel 02.01.2023r.—13.01.2023r. | salda wg. stanu na dzien
rachunkach bankowych Wy 31.12.2022r.
Poréwnanie danych ksigg
rachunkowych z
| Wedt . i ksi . o
12. | Fundusze specjalne zFés | \Wediug stanu ewidendji ksigowej, 02.01.2023r. —13.01.2023r, | OdPOWiednimi
Referat Finansowo- Budzetowy dokumentami i weryfikacja
ich wartosci na dzien
31.12.2022r.
Przychody przysztych . . . —
13. okresw Referat Finansowo-Budzetowy 02.01.2023r.—13.01.2023r. | Protokét z weryfikacji sald.

Woijt

/-/ Krzysztof Rutkowski



