ZARZADZENIE NR 84.2023
Wéjta Gminy Biatosliwie
z dnia 02 listopada 2023 r.

w sprawie wyznaczenia administratora skrzynki doreczen

Na podstawie § 9 wust. 4 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Biatosliwie
wprowadzonego Zarzgdzeniem Nr 25.2015 z dnia 2 kwietnia 2015 r. ze zmianami, w zwigzku
z art. 19 ust. 1 ustawy z 18 listopada 2020 r.o doreczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 285) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wyznaczam Pana Artura Wika — starszego informatyka (nazwa stanowiska) do petnienia
funkcji administratora skrzynki doreczen.

§ 2. Do zadan administratora, o ktorym mowa w § 1 nalezy realizacja zadan wynikajgcych
z ustawy z 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych, w szczegdlnosci:
1) aktywacja adresu do doreczen elektronicznych powigzanego z publiczng ustuga
doreczenia elektronicznego,
2) zarzadzanie skrzynka doreczen, ktére obejmuje w szczegdlnosci:
a) dokonywanie na skrzynce doreczen nastepujacych operacji:
- wysytanie i odbieranie korespondenc;ji,
- zarzgdzanie korespondencjg zgromadzong w skrzynce doreczen,
w tym wprowadzanie regut definiowania przekazywania korespondencji do
innych systemow teleinformatycznych w sposdb automatyczny,
- konfigurowanie skrzynki doreczen;
b) wskazywanie o0sdéb fizycznych upowaznionych do dokonywania na skrzynce
doreczen operacji, o ktérych mowa w lit. a).

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie administratorowi skrzynki doreczen.
§ 4. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia bedzie sprawowat Zastepca Wojta Gminy BiatoSliwie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woijt
/-/ Krzysztof Rutkowski



