Zarzadzenie Nr 97.2023
Woéjta Gminy Biatosliwie
z dnia 01 grudnia 2023 r.

w sprawie przeprowadzenia petnej inwentaryzacji oraz powotania Komisji Inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 26, 27 i 28 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pdin. zm.) zarzadza sie przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow
majatkowych w Urzedzie Gminy Biatosliwie.

§1
Powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:
1) Marlena Hajman — Przewodniczacy
2) Alina Razniewska — Zastepca Przewodniczgcego
3) Ewa Niemczynska — Sekretarz
do przeprowadzenia inwentaryzacji w terminie do 15 stycznia 2024 r. wg harmonogramu
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Powotuje sie 6 zespotéw spisowych dla przeprowadzenia spisu z natury. Osoby powotane na
cztonkdéw zespotdw zobowigzane sy do rzetelnego i prawidtowego, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenia spisu z natury. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu
z natury wedtug stanu na dzien 31.12.2023 r. Sktad cztonkéw zespotdw spisowych od Nr 1 do Nr 6
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji drogg potwierdzenia sald oraz do przeprowadzenia
inwentaryzacji drogg weryfikacji prawidtowosci standw wynikajacych z ksigg rachunkowych przez
poréwnanie ich z odpowiednimi dokumentami wyznacza sie zesp6t spisowy Nr 7 w sktadzie:
1) Jolanta Nowak
2) Anna Witt
3) Emilia Gryszpinska

§4
Inwentaryzacjg nalezy objg¢ nastepujgce sktadniki majgtkowe:
1) srodkitrwate
2) pozostate $rodki trwate
3) Srodki pieniezne, weksle, czeki, inne papiery wartosciowe
4) druki $cistego zarachowania.

§5
1. Sktadniki majgtku wymienione w § 4 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.
Inwentaryzacje w drodze uzyskania potwierdzenia sald oraz w drodze weryfikacji wg
zataczonego harmonogramu.



§6

Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy zespotu spisowego w Referacie Finansowo — Budzetowym

przed rozpoczeciem spisu z natury.

§7

Zobowigzuje sie Komisje do:

1.
2.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogdlnych obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majgtkowych.

Sporzadzenia rozliczanej inwentaryzacji.

Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji do Referatu Finansowo — Budzetowego
w terminie 5 dni po zakoriczeniu spisu.

§8

Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych oraz kompletnosc

dokumentacji inwentaryzacyjnej dotyczacej dokonywanych spiséw z natury odpowiedzialny jest

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wéjt Gminy

/-/ Krzysztof Rutkowski



Zatgcznik nr 1

do Zarzqdzenia Nr 97.2023
Wdjta Gminy Biatosliwie

z dnia 01 grudnia 2023 r.

Harmonogram Inwentaryzacji

) ) T H Nr zespotu
Przedmiot Obiekt ermin . Metoda spisowego
Lp. . . . . przeprowadzenia . " )
inwentaryzacji zinwentaryzowania . .. inwentaryzacji przeprowadzajacego
inwentaryzacji inwentaryzacje
Srodki trwate
S 15.12.2023 - —
1. fcrudno dostepne Teren catej Gminy 15.01.2024 Weryfikacja sald 7
i grunty
2 x\i/;:zts::'ialne Urzad Gmin 15.12.2023 - Protokét z 7
. 2 y 15.01.2024 weryfikacji sald
i prawne
. Spis z natury na
. . Urzad Gminy, teren 15.12.2023 - .
. k t k h 1-
3. | Srodki trwate catej Gminy 10.01.2024 arkuszach spisu z 6
natury
. Spis z natury na
. . Urzad Gminy, teren 15.12.2023 - .
4. | Obce srodki trwate catej Gminy 10.01.2024 arkuszach spisu z 1-6
natury
Urzad Gminy, Spis z natury na
Pozostate srodki Jednostki 15.12.2023 - P y
5. . . arkuszach spisu z 1-6
trwate pomocnicze gminy, 10.01.2024 natur
Stowarzyszenia (OSP) y
Srodki trwate
w budowie . . 15.12.2023 - —
6. (inwestycje Teren catej Gminy 15.01.2024 Weryfikacja sald 7
rozpoczete )
7 Rozrachunki Referat Finansowo - 29.12.2023 - Protokot z 7
" | budzetu Budzetowy 15.01.2024 weryfikacji sald
Rozrachunki
jednostki (wobec
0s6b nie
3 prowadzacych ksigg | Referat Finansowo - 29.12.2023 - Protokét z 7
" | rozrachunkowych Budzetowy 15.01.2024 weryfikacji sald
Z tytutow
publicznoprawnych,
sporne i watpliwe
9 | Nalesnocci Referat Finansowo - 29.12.2023 - Pisemne 7
) Budzetowy 15.01.2024 potwierdzenia salda
Protokét z
r'4 k. . . . . e
10, | Srodkipieniezne |\ Urzedu Gminy 29.12.2023 . Inwentaryzacji wg 6
w kasie stanu na dzien
31.12.2023 .
Druki susfegp . Protokdt z
zarachowania, czeki inwentarvzacii w
11. | obce, weksle i inne | Kasa Urzedu Gminy 29.12.2023r. Y J . & 6
abier stanu na dzien
papiery. 31.12.2023 .
wartosciowe
Pisemne
Urzad Gminy Referat
12. | Posverkii kredvt Fir::isown:)”-w etera 29.12.2023 - uzgodnienie sald wg 7
' Y vty X 15.01.2024 stanu na dzien
Budzetowy

31.12.2023 r.




Srodki pieniezne

Urzad Gminy Referat

Pisemne

13 zgromadzone na Finansowo - 29.12.2023 - uzgodnienie sald wg
" | rachunkach Budetow 15.01.2024 stanu na dzien
bankowych ¥ 31.12.2023r.
14 Fundusze specjalne | Referat Finansowo - 29.12.2023 - :/;Or:;ii?c;
ZFSS Budzetowy 15.01.2024 31122023 .
Referat Finansowo - 29.12.2023 - Pr'oto.lfoi £
15. | Przychody Budzetow 15.01.2024 weryfikacji sald na
y o dzier 31.12.2023 .
. . . 29.12.2023 - Protokoét z
16. | Udziaty, akcje Urzad Gminy 15.01.2024 weryfikacii sald
17 Koszty przysztych Referat Finansowo - 29.12.2023 - Protokot z
" | okreséw Budzetowy 15.01.2024 weryfikacji sald

/-/ Krzysztof Rutkowski

W4jt Gminy



Zatqgcznik nr 2

do Zarzqdzenia Nr 97.2023
Wdjta Gminy Biatosliwie

z dnia 01 grudnia 2023 r.

Skfad cztonkdéw zespotdéw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji

Nr zespotu Nazwa jednostki Sktad zespotu spisowego
spisowego

1 OSP Biatosliwie Beata Bartczak
OSP Debéwko Nowe Emilia Gryszpinska
OSP Dworzakowo Magdalena Mela

2 OSP Krostkowo Grazyna Charczynska
OSP Niezychowo Magdalena Grochowska
OSP Pobédrka Wielka Andrzej Panek
Wiaty przystankowe

3 Swietlica Debéwko Nowe Magdalena Mela
Swietlica Dworzakowo Joanna Wisniewska
Swietlica Krostkowo Artur Wika
Dziatka rekreacyjna Tomaszewo

4 Swietlica Niezychowo Danuta Piszczek
Swietlica Pobdrka Mata Karolina Ramusiewicz
Swietlica Pobérka Wielka Jarostaw Maciotek
Gminny Ludowy Klub Sportowy ,Stella”
Biatosliwie
Moje Boisko — Orlik 2012 Biatosliwie
Moje Boisko — Orlik 2012 Niezychowo

5 Hydrofornia BiatoSliwie Joanna Dubielak
Hydrofornia Krostkowo Stawomir Kwiatkowski
Hydrofornia Niezychowo Dariusz Zabel
Oczyszczalnia $ciekéw
Wysypisko Smieci
Urzadzenia wodociggowe
Pompy uliczne
Spichlerz Wacek
Park, ulice

6 Budynki komunalne Karolina Kus

Samorzady wsi

Urzad Gminy

Agnieszka Maternowska
Marta Uscitowska

Wéjt Gminy

/-/ Krzysztof Rutkowski




