ZARZADZENIE NR 71.2017
WOITA GMINY BIALOSLIWIE
z dnia 01 wrzesnia 2017 roku
w sprawie powotania komisji przetargowej i ustalenia regulaminu jej pracy

§ 1. Na podstawie art. 19 ust. 2 i art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2015 poz. 2164 z péin. zm.) powotuje¢ komisje
przetargowa do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty okreslonej
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych,
ktérego przedmiotem jest wykonanie:
Zadanie 1: Przebudowa drogi dojazdowej do gruntéw rolnych w m. Tomaszewo

Zadanie 2: Przebudowa drogi gminnej w m. Pobdrka Wielka

w nastepujacym sktadzie:

Danuta Piszczek - Przewodniczacy
Joanna Dubielak - Z-ca Przewodniczacego
Letycja Oczachowska - Sekretarz

Krzysztof Rutkowski - Cztonek

o e

§ 2. Organizacja, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkow komisji przetargowej
okreslone zostaty w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej, stanowiacym zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 71.2017
Wajta Gminy Biatosliwie
zdn.01.09.2017 r.
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1

Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy oraz zakres
obowigzkéw komisji przetargowej, zwanej dalej ,komisjg”, powotywanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: Zadanie 1: Przebudowa drogi dojazdowej
do gruntéw rolnych w m. Tomaszewo, Zadanie 2: Przebudowa drogi gminnej w m. Pobérka Wielka.

1.

W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164 z p6in. zm.)

llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumiec takze osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.

Rozdziat lI
Tryb pracy komisji

§2
Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotania.
Cztonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wytgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i do$wiadczeniem.
Cztonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji, w razie jego nieobecnosci - zastgpca

przewodniczacego.

§3
Komisja pracuje kolegialnie.
Przewodniczacy komisji wyznacza termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
Na ostatnim posiedzeniu komisja sporzadza protokét opisujgcy przebieg prowadzonego
postepowania.
Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw, w drodze
gtosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
W przypadku obecnoéci mniej niz potowy cztonkéw komisji jej przewodniczacy odracza

posiedzenie i wyznacza nowy termin.



4) wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach
przewidzianych ustawg;

5) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych
ustawg;

6) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje do kierownika
zamawiajgcego o uniewaznienie postepowania;

7) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi
zamawiajgcego rekomendacje dotyczacg odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na
informacje o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

8) przedstawia kierownikowi zamawiajgcego propozycje w zakresie wnioskowania do
wykonawcéw o przedtuzenie terminu zwigzania oferta, przediuzenie okresu waznosci
wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

9) przygotowuje projekt informacji do wykonawcow o zawieszeniu biegu terminu zwigzania
ofertg;

10) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych na
zasadach okreslonych w art. 95 ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jakg zamawiajgcy zamierza przeznaczyc

na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaty uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin ztozenia ofert (date i godzing);

4) otwiera oferty, ktore zostaty ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takie informacje dotyczace ceny,

terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw pfatnosci zawartych
w ofertach.
3. Komisja zwraca oferty ztozone po terminie, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2
ustawy.
4. Cztonkowie komisji dokonujg indywidualnej oceny ofert wytacznie na podstawie kryteridow oceny
ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkdéw zamowienia, po szczegétowym zapoznaniu
sie z ofertami oraz opiniami biegtych (jezeli byli powotani).

Rozdziat lll
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji

§8
Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegélnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

§9

1. Do obowigzkéw cztonka komisji nalezy w szczegdlnosci:



3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawg;
5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postgpowania przez cztonkow
komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacje dotyczaca prowadzonego postgpowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajgce lub kontrole;
c) dokonania jej archiwizacji.

Rozdziat IV
Zakonczenie prac komisji

§12
Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia pisemny
protokot postepowania wraz z zatgcznikami.
Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokofu postgpowania przez

kierownika zamawiajgcego.




